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1  Tipos de perfiles de usuario 

En este documento se describe cómo configurar tu Correo Abogacía en distintos  programas de 
correo  tanto para ordenador como para dispositivos móviles. 

Lo primero que debes saber es qué tipo de protocolo de email /tipo de cuenta quieres configurar 
tu correo: 

¶ POP: Descarga los mensajes en el dispositivo desde el que los lees y se eliminan del 
servidor. Los mensajes de correo electrónico ya no se encuentran disponibles si después 
quieres verlos desde otro dispositivo. 

¶ IMAP: Te permite acceder desde diferentes dispositivos (móvil, tablet o PC) y ver el 
mismo buzón de correo, pues tu información está alojada en el servidor. 

¶ Outlook Anywhere/Exchange: Te permite sincronizar carpetas, calendarios, agendas o 
tareas entre los distintos dispositivos que utilices para usar tu correo (PC, tablet, móvil). 
También te permite crear buzones de correo compartidos, carpetas públicas para 
intercambiar documentos, etc. Esta configuración es la más sencilla de realizar y permite 
aprovechar al máximo las nuevas funcionalidades de Correo Abogacía. Si no has 
configurado nunca tu correo colegial como Outlook Anywhere/Exchange tendrás que 
crear una configuración άbuevaέ Ŝƴ ǾŜȊ ŘŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊ la configuración actual. 

Para conocer como está tu cuenta de correo actual configurada: 

Abre tu programa de correo y edita la configuración de tu cuenta. Te ponemos de ejemplo el 
programa Microsoft Outlook: 

POP: Tu cuenta está configurada como POP si te aparece una pantalla como la siguiente: 

 

 

IMAP: Si por el contrario, la información que se muestra, corresponde con la imagen que se 
muestra a continuación estará configurada como IMAP. 

http://demo.abogacia.es/wp-content/uploads/2016/09/1-pop.jpg
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2  Configuración para ordenador 

2.1  OUTLOOK 

Abre el programa Outlook que habitualmente utilizas para acceder a tu correo. 

¶ Si usas Microsoft Outlƻƻƪ нллтΥ ±Ŝ ŀ άIŜǊǊŀƳƛŜƴǘŀǎέΣ ά/ƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛƽƴ ŘŜ ƭŀ /ǳŜƴǘŀέΦ 

¶ {ƛ ǳǎŀǎ aƛŎǊƻǎƻŦǘ hǳǘƭƻƻƪ нлмлΥ ±Ŝ ŀ ά!ǊŎƘƛǾƻέΣ άLƴŦƻǊƳŀŎƛƽƴΣ ά/ƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛƽƴ ŘŜ ƭŀ 
/ǳŜƴǘŀέ 

Hay dos opciones: 

¶ Si estás migrando tu cuenta de correo colegial al nuevo Correo Abogacía, selecciona dicha 
ŎǳŜƴǘŀ ȅ Ǉǳƭǎŀ Ŝƴ ά/ŀƳōƛŀǊέΦ 

¶ {ƛ Ŝǎǘłǎ ŘŀƴŘƻ ŘŜ ŀƭǘŀ ǳƴŀ ƴǳŜǾŀ ŎǳŜƴǘŀΣ ǎŜƭŜŎŎƛƻƴŀ άbǳŜǾƻέ ȅ ǇƻǎǘŜǊƛƻǊƳŜƴǘŜ 
ά/ƻƴŦƛƎǳǊŀǊ ƳŀƴǳŀƭƳŜƴǘŜ ƭŀǎ ƻǇŎƛƻƴŜǎ ŘŜƭ ǎŜǊǾƛŘƻǊέΦ 

 Outlook - POP3 2.1.1

Seleccionar configuración manual: 
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Seleccionar servicio POP o IMAP: 

 

 

Introduce nombre completo, dirección smtp del usuario, servidor de correo entrante y saliente, 
nombre de usuario y contraseña.  

Configuración POP 

Nombre de servidor: outlook.office365.com 

Puerto: 995 

Método de cifrado: SSL 

Configuración SMPT 

Nombre de servidor: smtp.office365.com 

Puerto: 587 

Método de cifrado: TLS 
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Una vez introducidos los datos requeridos, click en άałǎ ŎƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛƻƴŜǎέΦ 

Mostrar la configuración para Ψ{ŜǊǾƛŘƻǊ ŘŜ {ŀƭƛŘŀΩ y seleccionar la opción άaƛ ǎŜǊǾƛŘƻǊ ŘŜ ǎŀlida 
ό{a¢tύ ǊŜǉǳƛŜǊŜ ŀǳǘŜƴǘƛŎŀŎƛƽƴέΣ ƳŀƴǘŜƴŜǊ ŀŎǘƛǾŀ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ ά¦ǘƛƭƛȊŀǊ ƭŀ ƳƛǎƳŀ ŎƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛƽƴ ǉǳŜ 
Ƴƛ ǎŜǊǾƛŘƻǊ ŘŜ ŎƻǊǊŜƻ ŘŜ ŜƴǘǊŀŘŀέΦ 

 

 

tƻǊ ǵƭǘƛƳƻΣ ƳƻǎǘǊŀǊ ƭŀ ŎƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛƽƴ Ψ!ǾŀƴȊŀŘŀǎΩ Ŝ ƛƴǘǊƻŘǳŎƛǊ ƭŀ ǎƛƎǳƛŜƴǘŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƽƴΥ  

¶ Servidor de entrada (Pop3): 995 y marcar la opción ά9ǎǘŜ ǎŜǊǾƛŘƻǊ ǇǊŜŎƛǎŀ ǳƴŀ ŎƻƴŜȄƛƽƴ 
cifrada (SSL)έ. 

¶ Servidor de salida (SMTP): 587 y seleccionar TLS en el tipo de conexión cifrada. 



 

 

 7 

 

 

/ƭƛŎƪ Ŝƴ Ψ{ƛƎǳƛŜƴǘŜΩΦ 9ǎǘŜ Ǉŀǎƻ ŀōǊƛǊł ǳƴŀ ǾŜƴǘŀƴŀ para la comprobación de la correcta 
configuración de la conexión Pop3: 
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CƛƴŀƭƛȊŀǊ !ǎƛǎǘŜƴǘŜ ŘŜ ŎƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛƽƴ ƳŜŘƛŀƴǘŜ ΨCƛƴŀƭƛȊŀǊΩΦ 

 

Accede a Outlook y comienza a utilizar tu cuenta de Correo Abogacía. 

 Outlook - IMAP 2.1.2

Seleccionar configuración manual: 
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Seleccionar servicio POP o IMAP: 

 

 

Introduzca nombre completo, dirección smtp del usuario, servidor de correo entrante y saliente, 
nombre de usuario de Office 365 y contraseña.  

Configuración IMAP 

Nombre de servidor: outlook.office365.com 

Puerto: 993 

Método de cifrado: SSL 

Configuración SMPT 

Nombre de servidor: smtp.office365.com 

Puerto: 587 

Método de cifrado: TLS 
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Una vez introducidos los datos requeridos, click en άałǎ ŎƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛƻƴŜǎέΦ 

aƻǎǘǊŀǊ ƭŀ ŎƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛƽƴ ǇŀǊŀ Ψ{ŜǊǾƛŘƻǊ ŘŜ {ŀƭƛŘŀΩ y seleccionar la opción άaƛ ǎŜǊǾƛŘƻǊ ŘŜ ǎŀƭƛŘŀ 
(SMTP) requiŜǊŜ ŀǳǘŜƴǘƛŎŀŎƛƽƴέΣ ƳŀƴǘŜƴŜǊ ŀŎǘƛǾŀ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ ά¦ǘƛƭƛȊŀǊ ƭŀ ƳƛǎƳŀ ŎƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛƽƴ ǉǳŜ 
Ƴƛ ǎŜǊǾƛŘƻǊ ŘŜ ŎƻǊǊŜƻ ŘŜ ŜƴǘǊŀŘŀέΦ 

 

 

tƻǊ ǵƭǘƛƳƻΣ ƳƻǎǘǊŀǊ ƭŀ ŎƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛƽƴ Ψ!ǾŀƴȊŀŘŀǎΩ e introducir la siguiente información:  

¶ Servidor de entrada (IMAP): 993 y seleccionar SSL en el tipo de conexión cifrada. 

¶ Servidor de salida (SMTP): 587 y seleccionar TLS en el tipo de conexión cifrada. 
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Haz click en Aceptar y en siguiente. La configuración de la cuenta de correo se validará. 
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Haz click en Finalizar. 

 

Accede a Outlook y comienza a utilizar tu cuenta de Correo Abogacía. 

 Outlook - Anywhere / Exchange 2.1.3

Introduce el nombre completo de usuario, dirección de correo smtp y contraseña de acceso al 
buzón. 

 

 

/ƭƛŎƪ Ŝƴ Ψ{ƛƎǳƛŜƴǘŜΩΦ 

El asistente de configuración comenzará una búsqueda de su servidor de correo. Una vez 
localizado introduce las credenciales de tu cuenta de correo. 
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NOTA: El nombre de usuario es necesario introducirlo con el formato de su dirección de correo. 
Ejemplo: nombre.apellidos@abogacia.es  

 

  

El servicio Autodiscover de Office 365 terminará de configurar de manera automática el buzón de 
correo del usuario. 

 

 

 

Accede a Outlook y comienza a utilizar tu Correo Abogacía. 
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2.2  THUNDERBIRD 

IŀȊ ŎƭƛŎƪ Ŝƴ άCrear una cuenta nueva ς Correo electrónicoέ 

 

En el asistente ŘŜ ŎƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛƽƴ ǎŜƭŜŎŎƛƻƴŀ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ άSaltarse esto y usar mi cuenta de correo 
ŜȄƛǎǘŜƴǘŜέ 
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Introduce tu dirección de correo electrónico y tu contraseña: 

 

 
Haga click en ά/ƻƴŦƛƎΦ aŀƴǳŀƭέ 

 Si  
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Si deseas configurar la cuenta de correo mediante protocolo IMAP, introduce los siguientes datos: 

 Nombre del servidor Puerto SSL Identificación 

Entrante: IMAP 

 

outlook.office356.com 993 SSL/TLS Contraseña normal 

Saliente SMTP outlook.office356.com 587 STARTTLS Contraseña normal 

Nombre de usuario: 
Entrante 

Tu dirección de correo colegial. (ej: 
Nombre.apellido@abogacia.es) 

 Saliente: Tu dirección de correo colegial. (ej: 
Nombre.apellido@abogacia.es) 

 

 
Si deseas configurar la cuenta de correo mediante protocolo POP3, introduzca los siguientes 
datos: 

 Nombre del servidor Puerto SSL Identificación 

Entrante: POP3 

 

outlook.office356.com 995 SSL/TLS Contraseña normal 

Saliente SMTP outlook.office356.com 587 STARTTLS Contraseña normal 

Nombre de usuario: 
Entrante 

Tu dirección de correo colegial. 
(ej: 

Nombre.apellido@abogacia.es) 

 Saliente: Tu dirección de correo colegial. 
(ej: 
Nombre.apellido@abogacia.es) 

 

 

 

mailto:Nombre.apellido@abogacia.es
mailto:Nombre.apellido@abogacia.es
mailto:Nombre.apellido@abogacia.es
mailto:Nombre.apellido@abogacia.es
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Haz click en Hecho y comienza a utilizar tu cuenta de Correo Abogacía. 

 

2.3  MAIL (programa de correo de Mac) 

 MAIL - POP3  2.3.1

Cuando se añade una cuenta o se inicia el programa, éste muestra una ventana de opciones para 
el tipo de correo a configurar, selecciona otra cuenta de mail: 
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Introduce los datos de la cuenta e inicia sesión y finalizar: 

 
Nombre de usuario: tu correo colegial (ej: nombre.apellido@abogacia.es) 

Contraseña:  

Servidor entrante: Outlook.office365.com 

Servidor Saliente: smtp.office365.com 

 

 MAIL- IMAP  2.3.2

Cuando se añade una cuenta o se inicia el programa, éste muestra una ventana de opciones para 
el tipo de correo a configurar, selecciona otra cuenta de mail: 

 

mailto:nombre.apellido@abogacia.es
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Introduce los datos de la cuenta e inicia sesión: 

 
Nombre de usuario: tu dirección de correo colegial (ej: nombre.apellido@abogacia.es) 

Contraseña:  ΧΦΦ 

Servidor entrante: Outlook.office365.com 

Servidor Saliente: smtp.office365.com 

Aparecerá la ventana con las aplicaciones para sincronizar: 

 

 Y finalizamos. 

 

 

mailto:nombre.apellido@abogacia.es
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 MAIL - Exchange 2.3.3

Abrimos el mail y seleccionamos tipo de cuenta Exchange: 

 
Introducimos los datos de la cuenta e iniciamos sesión: 

 

Una vez iniciado sesión sincronizar las aplicaciones que se desee y la cuenta estará configurada: 
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3  Configuración para dispositivos móviles 

3.1  ANDROID - ActiveSync Exchange 

Acceder al menú ajustes, menú ά/ǳŜƴǘŀǎέΥ 
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Seleccionar ά!ƷŀŘƛǊ ŎǳŜƴǘŀέΥ 

 

 

Seleccionar ά/ƻǊǊŜƻ ŜƭŜŎǘǊƽƴƛŎƻέΥ 

 

Introduce la dirección SMTP del buzón y la contraseña de acceso: 


















































































